PANNON

GREEN POWER

Cégunk egy magyar tulajdonban 1évd, dinamikusan bévil6, az innovaciéban élen jaro
energetikai KKV, mely az elmult évek soran sikeres megujuld energia-beruhazasi
programot valositott meg és stratégiai partnerséget koétott a vilag vezeté megujulé-energia
szolgaltatd vallalataival. Folyamatosan bévilé tgyfélkorrel és sajat erémi-portfolidval
rendelkeziink, mely biztositék arra, hogy cégink a hazai energiapiac mértékado
szerepldjéve valjon az elkdvetkezd években. Olyan munkatarsat keresunk, akit inspiral a
modern, fiatalos, nyilt, de egyuttal felel6sségteljes munkaszemlélet, képes és részt kivan
venni cégunk kozos épitésében.

Mid Office Munkatars

munkakorbe munkatarsat keres.

FELADATKORE:

Teljeskor( adminisztrativ tamogatas az Operacio és az Asset Management felé:

e A portfélioban szerepld naperémivek napi és napkdzbeni menetrendjeinek
elkészitése és leadasa, az erébmivek monitoring rendszerének figyelése és az
esetleges incidensek adminisztracioja és kezelése, amennyiben sziikséges, akkor
ugyeleti rendszerben is

e Ugyfél-, beszallitéi-, alvallalkozo6i- és hivatali dokumentumok rendszerezése,
iktatdsa, rogzitése, ellenbérzése, hianyzd6 dokumentumok, szerzédéses és egyéb
hivatali hataridék nyilvantartasa és jelzése az Operéacié és az Asset Management
felé.

o Elbterjesztések, szerz6dések, prezentaciok el6készitése sablon alapjan

e Havi/negyedéves/éves riportok Osszedllitasa, részvétel egyéb riportok
elkészitésében

e Kimen6 szamlak kiallitdsahoz szikséges informaciok Osszeallitasa, bejovd
szamlak rogzitése és intézkedés

e Reészvétel a folyamatok és a folyamatokat tamogat6 szoftverek fellilvizsgalataban,
javitdsaban

e A fenti folyamatokhoz kdtheté egyéb adminisztrativ feladatok teljes korl elvégzése

ELVARASAINK:

o Fels6foku végzettség kotelez6, folyamatmenedzsment ismeret elény

e MS Office programcsalad ismerete €s magas szintl hasznalata

e legalabb 1-3 éves tapasztalat adatmenedzsment vagy adminisztrativ
munkakorben, energetikai szakteruleten elény

e Kozépfoku angol nyelvismeret irasban és széban, spanyol masodik nyelv elény

e Vallalati IT rendszerek ismerete (Dokumentumkezel§ rendszerek ismerete,
workflow/ERP rendszerek ismerete, projekt és folyamatszervez6 szoftverek
ismerete: pl MS Project, Visio), adatbaziskezel6k ismerete el6ny.

e Pontossag, precizitas, felel6sségtudat, analitikus gondolkodas

e Onallo, feladatorientalt munkavégzés
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GREEN POWER

e JO kommunikacios képesség
e Csapatszellem

AMIT KINALUNK:

Erdekes és kihivasokkal teli feladatkor, fejlédési lehetéség egy dinamikusan névekvé
vallalatnal, ahol j6 munkahelyi légkér, baratsagos és 06sszedolgozd csapat varja.
Folyamatos tovabbképzéseket biztositunk a munkakor elbirasainak, illetve elvarasainak
megfeleléen.

ALLAS, MUNKA TERULETE()):
Energetika, Operéacid, Adminisztracio, Back Office
Projekttdmogatéas, Asset Management
Teljes munkaidd
SZUKSEGES TAPASZTALAT:
2+ év
SZUKSEGES NYELVTUDAS:
Angol - Kézépfok/lkommunikacidképes szint
MUNKAVEGZES HELYE:

BudaEest. Home office Iehet(jséi Uiieleti idében.

A jelentkezéseket angol és magyar nyelvl onéletrajzzal és motivacios levéllel az
info@pannongreenpower.hu cimre varjuk.
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